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INTRODUCCION

Portal Corona #02

Gobierno de

Valle derduNiastha Estefania Godinez Acevedo Directora del Regiveli'ﬁldﬁéué'éeffe Jplisco

zoZI%éieZ’ en funmla_s facultades y atribuciones que la ley me
confiere, expido el siguiente PROGRAMA OPERATIVO ANUAL para el ejercio
publico del registro civil. El Gobierno Municipal de Valle de Juarez, Jalisco; como
Presidente Municipal Ingeniero José Manuel Chavez Rodriguez, como Directora y

Oficial la C Martha Estefania Godinez Acevedo.

La direccion se encuentra en la Presidencia Municipal de Valle de Juarez, Jalisco,
en Portal Corona #2, colonia centro, Valle de Juarez. Se cuenta con una oficialia
en el Municipio, denominada nimero uno 01, con numero de teléfono (382) 5710
369, ext. 105.

OBJETIVOS

Colocar al Registro Civil del Municipio de Valle de Juarez, Jalisco, como la mejor
Institucion de servicio Publico a nivel Municipal, concretado cada uno de sus
proyectos de modernizacion y desarrollo.

o Garantizar a toda la poblacién y habitantes del municipio de Valle de Juarez
y garantizar su derecho a la identidad personal.

o Dar certeza juridica sobre el estado civil de las personas.

e Inscripciones y la emision de Certificaciones.

e Apoyar en ftramites administrativos con el compromiso de servicio
profesional y de calidad, con servidores publicos constantemente
capacitados, con un alto sentido humano y de servicio.

VISION

Ser una area modernizada, de vanguardia y eficiente que permita brindar un
servicio de alto impacto para la poblacion, beneficios palpables de inmediato en
los tramites que se realizan en nuestra dependencia. Aumentando el vinculo con
la ciudadania, entregado en tiempo y forma las solicitudes realizadas.
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Valle de Juarez RECURSOS

20090

2021 PRRIMNCIEROS:

Dependencia Directamente Tesoreria Municipal.
ACTIVIDADES

Técnicas

e Captura histérica de actas del estado civil en el Sistema (SID).
e Expedicion de curp a toda persona que lo solicite.

Administrativas

e Celebracion de matrimonios, Registros de Nacimiento, Reconocimiento de
Hijos, Divorcios, Registros de Defuncion, etc.
e Hacer los asentamientos correspondientes en los libros del Registro Civil

Municipal.
e Realizar mensualmente el paquete mensual y estadisticas para INEGI Y
DGRC.
Sociales

e Realizar la campafia anual de Matrimonios Colectivos, Registros
Extemporaneos y Reconocimientos de hijos.

e Apoyo interinstitucional y/o a diferentes direcciones del gobierno Municipal
en la remision de actas solicitadas en esta direccion a mi cargo.

SUPERVICION

o Esta se lleva acabo cada fin de mes, mediante los censos dirigidos a la
DGRC del Estado de Jalisco.

Necesidades:

Personal para captura de actas
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EVALUACION

e Valorar cada tres meses las nuevas necesidades que surjan a traves del
gjercicio responsable del Registro Civil.
e Reuniones semanales para pendientes y temas a resolver.

ACTIVIDADES |1 |2 |3 4 5 6 7 8 19 |10 |11 |12

Elaboracion de | X | X | X X X X X XXX | X [ X
registros '
Expedicion de | X | X [ X X X X X X[ XX | X |X
actas de "

nacimiento vy
curp

Entrega de| X [ X | X |X X X X XX X | X X
estadisticas vy -
reporte
mensual
Digitalizar la|X |X | X X X X X X XX | Xb | X
mayor
cantidad
posible de
actos
histéricos

De esta manera presento mi plan de trabajo para lograr en el area del registro civil
un mejor funcionamiento en los servicios que nos corresponden, para ofrecer
siempre lo mejor a la poblacion.

ATENTAMENTE
MARTHA ESTEFANIA GODINEZ ACEVEDO

OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL DEL H. AYUNTAMIENTO DE VALLE DE
JUAREZ, JALISCO




