CURRICULUM VITAE

DATOS PERSONALES:

Nombre: Celene Ruby Rodriguez Contreras

Fecha de Nacimiento: 09 de Julio de 1985
Domicilio: Medellin #89, Valle De Juérez, Jalisco, Jal.
Celular: 331 342 0689

Correo electronico: celene-9@hotmail.com

Nacionalidad: Mexicana
Estado Civil: Soltera

Cedula Profesional: 12653726

EXPERIENCIA PROFESIONAL

2021- actualmente empresa H Ayuntamiento de Valle de Juarez, Jalisco

Cargo: auxiliar contable

Funcién: captura y comprobacién de ingreso y egresos para cuenta publica,
elaboracion de oficios para gestion de apoyos, realizar pagos a proveedores


mailto:celene-9@hotmail.com

2020-2021 Empresa Instituto Nacional de Geografiay Estadistica

Cargo: Capacitadora asistente electoral

Funcidén: Visita, notifica, sensibiliza y capacita a los y las ciudadanos sorteados, entrega
los nombramientos a las y los ciudadanos designados funcionarios(as) de casilla y
proporciona los conocimientos necesarios para que realicen correctamente sus
actividades en el dia de la Jornada Electoral.

2009-2021 Empresa Agencia de Viajes Monarca Hnos. Rodriguez

Cargo: Encargada

Funcién: Venta de paquetes vacacionales y venta de boletos de avién y camién
nacionales e internacionales y ayudar a los individuos en la planificacién y organizacion
de los itinerarios de sus viajes y la asesoria que comprende desde la compra del paquete
turistico, hasta la reservacion de pasajes aéreos y hospedaje.

2015-2018 Empresa H. Ayuntamiento de Valle de Juérez, Jalisco

Cargo: Oficial del Registro Civil

Funcién: Resguardo y control del archivo general y de los Libros de Registro asi como;
atencion y servicio al ciudadano y autorizar los hechos y actos relativos al Estado Civil
y a la filiacién de personas, a través de registros de nacimiento, registros de divorcios y
registro de defunciones.

2012-2015 Empresa H. Ayuntamiento de Valle de Juérez, Jalisco




Cargo: Secretario General

Funcion: Resguardo, control, manejo y cuidado de archivo general. Atender y resolver
los asuntos administrativos que el ayuntamiento encomiende y también convocar y
desarrollar las sesiones de Cabildo que se requieran.

2010-2010 Empresa Instituto Nacional de Geografiay Estadistica

Cargo: Encuestador

Funcién: Representante del INEGI ante la poblacién y encargado de obtener la
informacion completa y correcta de todas las viviendas y sus residentes dentro de lasa
aéreas asignadas y encomendadas a través de encuestas.

Nivel

Profesional

Profesional

Preparatoria

Secundaria

FORMACION ACADEMICA

Nombre de la institucion

UNIVERSIDAD UNIVER ( Maestria en
habilidades directivas)

UNIVERSIDAD UNIVER ( licenciatura en
Administracion de Empresas)

Colegio de Estudios Cientificos y
Tecnoldgicos del Estado de Jalisco

Escuelas Secundaria Técnica no. 30

Periodo

2015-2017

2012-2015

2000-2003

1998-2000

Documento
obtenido

Titulo profesional

Certificado de
Preparatoria y
Titulo

Certificado de
Secundaria




Primaria Benito Juarez

Primaria 1991-1997 Certificado de
Primaria
IDIOMAS
Espaiiol

OBJETIVO PROFESIONAL:

Poder desempefiarme en las actividades que se me asignen, de esta forma poder
demostrar mis capacidades y habilidades para trabajar en equipo, asi como
disponibilidad de horario en cumplir a las metas de la institucion.

Desempefiarme, ofrecer y desarrollar todas mis capacidades, consiguiendo un
excelente resultado en | labor y area asignada; ademas adquirir atravez de la
responsabilidad y confianza en mi depositada, una experiencia inigualable con la cual
conseguiré un paso importante en mi superacion personal, junto con el orgullo de hacer
parte de su equipo de trabajo.

VALLE DE JUAREZ, JALISCO, A DE ENERO 2022
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